附件              用车申请、记录、结算单

	用车部门
	
	经办人
	
	申请时间
	

	出发地点
	
	目的地
	
	出车时间
	日  时 分

	
	
	
	
	返校时间
	日  时 分

	用车事由
	
	乘车人数
	

	用车部门
领导
	
	办公室主任
	
	主管院领导
	

	司机
	
	车号
	
	用车公里数
	

	用车费用
	
	乘车人
	
	司机班班长
	


注：司机返校后当天将此表交司机班班长汇总。
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