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	低 值 易 耗 品 增 置 报 告 单

	
	         年   月   日
	
	         增      号

	
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	销售单位
	　
 
	发 票   号 数
	 
	发票日期
	 

	
	低值易耗品   类     别
	目录编号
	低值易耗品名称
	规 格
	单位
	数量
	购  入  价
	目  录  价

	
	
	
	
	
	
	
	单价
	金额
	单价
	金额

	
	　
	　
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	　
	　

	
	　
	　
	
	
	
	
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	      增置单位：                    主管 ：              经办人：                  保管人：            

	
	

	
	

	
	 注：增置报告单一式三联，第1联由增置部门留存，第2联由国资处留存，第3联财务报销。
	


