郑州铁路职业技术学院学生外宿管理规定
为了进一步加强学生管理，保证学校正常教学、工作、生活秩序，维护学生的切身利益，保障学生的人身和财产安全，促进学生身心健康发展，根据有关规定，结合学校实际，制定本规定。

一、所有学生原则上由学校以班级为单位统一安排在校内指定的学生宿舍内住宿。禁止任何学生私自外宿或租房住宿。

二、家庭（或监护人）住址离学校较近且交通便利者可申请在家住宿。其审批手续按以下程序办理：1.学生本人申请，填写《郑州铁路职业技术学院学生外宿申请审批表》（附件1）；2.家长签字同意；3.班主任（辅导员）签字同意；4.学生所在系（院）主管学生工作领导签字同意； 5.学生处审批同意。学生申请和审批手续在每年的6月份进行，新生申请和审批手续在报到时进行。

三、因身体健康原因不适合集体居住学生宿舍（公寓）内的，可申请单独租房住宿，租房居住必须有家长陪读，其审批手续按以下程序办理：1.学生向所在学院提出书面申请，并提供不适合集体住宿的证明材料（须出具二级甲等以上医院提供的医疗证明），填写《郑州铁路职业技术学院学生外宿申请审批表》（附件1）；2.家长签字同意（提供身份证复印件）；3.班主任（辅导员）签字同意；4.学生所在系（院）主管学生工作领导签字同意； 5.学生处审批同意。学生申请和审批手续在每年的6月份进行。

四、外宿学生住宿费退费规定

1.各系（院）每年6月份将审批后的《郑州铁路职业技术学院学生外宿申请审批汇总表》（附件2）送财务处和学生处、后勤服务集团公司教室公寓中心，财务处每年9月份开学时不再收取外宿学生新学年住宿费。
2.新生入学时一律交齐住宿费，申请外宿学生可在报到时办理审批手续，由各系（院）于每年10月份将审批后的《郑州铁路职业技术学院学生外宿申请审批汇总表》（附件2）送财务处和学生处、后勤服务集团公司教室公寓中心，集中办理退费手续。

3.学生中途提出外宿申请的按照学院相关规定办理退费手续。

4.学生申请外宿审批完毕后，由各系（院）负责将外宿汇总表交后勤服务集团公司教室公寓中心，并协助做好外宿学生清理核对工作。外宿学生未经批准不得擅自在校留宿。

五、凡未经批准私自外宿或租房住宿者，学校将根据《郑州铁路职业技术学院学生纪律处分规定》进行处理。

六、外宿（租房）过程发生一切事故，由学生本人负责，学校不承担任何责任；如在外进行违纪违法活动，学校一旦发现，将视情节对其依规处分，直至移交司法机关依法追究其法律责任。

七、本规定所称“外宿”是指学生在校学习期间在学校安排的学生宿舍（公寓）以外的室内（外）环境中住宿（晚上12：00未返回宿舍就寝）。

八、本规定自公布之日起实行。

附件1：《郑州铁路职业技术学院学生外宿申请审批表》

附件2：《郑州铁路职业技术学院学生外宿申请审批汇总表》

二〇一〇年六月十日

附件1：

郑州铁路职业技术学院学生外宿申请审批表
	姓名
	
	系（院）

及班级
	
	出生年月日
	

	个人联系
电话
	
	外宿详细地址及电话
	

	父亲（监护人）
	
	联系方式
	

	母亲（监护人）
	
	联系方式
	

	申请外宿形式： 住自家（  ）      租房（  ）        寄宿（  ）     其他（  ）

	外宿承诺书：

1、校外住宿事宜已告知父母或监护人，并经同意；外宿地址和联系电话确保真实无误，如有变更，将及时报告辅导员。
2、遵守国家法律 法规、社会公德。
3、遵守校规校纪，积极参加学院正常学习活动与班级活动，不迟到、不早退、不旷课。

4、定期向班主任（辅导员）汇报自己的生活学习情况，并与所在班级保持联系；如因联系不上等原因造成事情延误或损失，由本人承担一切后果。
5、外宿学生在校外的安全问题由学生本人和其监护人负责，与学校无关。

6、个人学业问题由其家长或委托人负责协助关心、督促。
7、本人保证相关签名为当事人亲笔签名。

申请外宿时间：     年    月    日至      年    月    日

申请人签名：                  年   月   日

家长（监护人）签名：                  年   月   日

	班主任（辅导员）意见

签名:        年   月   日

	系（院）意见

签名:        年   月   日

	学生处意见

签名:       年   月   日


注：审批完毕后留存系（院）学工办备查。
附件2：
	序号
	姓  名
	班   级
	学号
	备注（校区及宿舍号）
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	22
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	25
	　
	　
	　
	　


郑州铁路职业技术学院学生外宿申请审批汇总表
系(院)盖章：                填报人：               报送日期：     年   月   日
财务处：      学生处：     后勤服务集团公司教室公寓中心：     系(院)领导签字：        
注：本汇总表一式四份，财务处、学生处、公寓中心、学工办各留存一份。

